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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
1.1 Область применения 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подго-

товки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 

09.02.07 «Информационные системы и программирование» 

 
1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специали-

стов среднего звена 

Дисциплина входит в общепрофессиональный цикл. 

 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины: 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

-Обрабатывать текстовую и числовую информацию.  

-Применять мультимедийные технологии обработки и представления инфор-

мации.  

-Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

-Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накоп-

ления, обработки, передачи и распространения информации. 

-Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информацион-

ных технологий. 

-Базовые и прикладные информационные технологии 

-Инструментальные средства информационных технологий. 

Рабочая программа направлена на формирование у обучающихся следующих 

элементов компетенций:  

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходи-

мой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 
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ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной дея-

тельности. 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 1.6. Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных 

платформ. 

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного 

обеспечения компьютерных систем. 

ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной документации 

на информационную систему. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информацион-

ной системы в соответствии с требованиями заказчика. 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию инфор-

мационной системы. 

ПК 6.3. Разрабатывать обучающую документацию для пользователей инфор-

мационной системы. 

ПК 8.1. Разрабатывать дизайн-концепции веб-приложений в соответствии с 

корпоративным стилем заказчика. 

ПК 8.2. Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе анали-

за предметной области и целевой аудитории. 

ПК 8.3. Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом совре-

менных тенденций в области веб-разработки. 

ПК 9.3. Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в соответ-

ствии с техническим заданием. 

ПК 10.1. Обрабатывать статический и динамический информационный кон-

тент. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Учебная нагрузка на 

одного обучающегося, час 

Объем образовательной программы(всего) 48 

*Нагрузка во взаимодействии с преподавателем, в том числе: 48 

уроки 12 

лабораторные работы - 

практические занятия 36 

консультации  

промежуточная аттестация(дифференцированный зачет)  

*Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Промежуточная аттестация в форме диф.зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем 
в часах 

Коды компетенций, 
формированию 
которых способ-

ствует элемент про-
граммы 

Тема 1. Общие 
сведения об ин-
формации и ин-
формационных 
технологиях 

Содержание учебного материала 

12 

ОК 1, ОК 2, 
ОК 4, ОК 5, 
ОК 9, ОК 10, 
ПК 1.6, ПК 4.1, 
ПК 5.1, 5.2, 5.6, 
ПК 6.3, ПК 8.1, 
8.2, 8.3, ПК 9.3, 
ПК 10.1 

1. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. Классифика-
ция и задачи информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода информации. Совре-
менные smart-устройства. 
2. Операционная система. Назначение. Виды  
3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды  
4. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Тема 2. Знаком-
ство и работа с 
офисным ПО. 

Содержание учебного материала 

36 

ОК 1, ОК 2, 
ОК 4, ОК 5, 
ОК 9, ОК 10, 
ПК 1.6, ПК 4.1, 
ПК 5.1, 5.2, 5.6, 
ПК 6.3, ПК 8.1, 
8.2, 8.3, ПК 9.3, 
ПК 10.1 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, списки, 
таблицы, специальные возможности. 2. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, спе-
циальные возможности. Формулы VB (макросы) 3. Программа подготовки презентаций. Создание 
слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы) 4. Понятие компьютерной графики. 
Понятие растровой графики, векторной графики и трёхмерной графики. Работа в многофункциональ-
ном графическом редакторе 

В том числе практических занятий и лабораторных работ 

Примерный перечень практических работ и лабораторных работ:  

 Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохра-
нение документа  

 Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. Мас-
штабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра  

 Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки. Форматирование списков. 
Работа со стилями. Создание стиля  

 Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста. Вставка специ-
альных символов.  

 Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу  

 Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри документа. Переход по закладке. Использо-
вание гиперссылок  

 Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы  

 Страницы и разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. Нумерация страниц  

 Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных документов. Слияние документов 10. Ко-

(36) 

ОК 1, ОК 2, 
ОК 4, ОК 5, 
ОК 9, ОК 10, 
ПК 1.6, ПК 4.1, 
ПК 5.1, 5.2, 5.6, 
ПК 6.3, ПК 8.1, 
8.2, 8.3, ПК 9.3, 
ПК 10.1 
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Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем 
в часах 

Коды компетенций, 
формированию 
которых способ-

ствует элемент про-
граммы 

лонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления  

 Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и 
вращение фигур. Создание рисунка-подложки для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с науч-
ными формулами  

 Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохра-
нение документа. Знакомство с элементами окна.  

 Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, ввод и редактирование дан-
ных, установка ширины столбцов, использование автозаполнения, ввод формул для ячеек смежного/несмежного 
диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки  

 Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические объекты, макросы. Создание графиче-
ских объектов с помощью вспомогательных приложений  

 Оформление итогов и создание сводных таблиц  

 Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой.  

 Разработка презентации: макеты оформления и разметки.  

 Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация объектов. Созда-
ние автоматической презентации  

 Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации  

 Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 

Консультации -  

Промежуточная аттестация ДЗ  

Всего: 48  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
3.1 Материально-техническое обеспечение учебной дисциплины 
 

Виды помещений и их  
материально-техническое 

обеспечение 
Наименование 

1. Наличие  
помещений: 
- учебного кабинета 

Кабинет Информатики 

- мастерских - 

- лабораторий - 

2. Оборудование помещения 
и рабочих мест 

Комплекты мебели для учебного процесса. 
Средства обучения: доска классная, экран для видеопроектора, ком-
плект учебно-наглядных пособий. 

3. Технические средства 
обучения 

Мультимедийное оборудование: проектор. 

 

3.2 Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной дисципли-
ны 

 

Виды источников Наименование рекомендуемых учебных изданий 

Основные Советов, Б. Я. Информационные технологии [Электронный ресурс]  
: учебник для сред. проф. образования / Б. Я. Советов, В. В. Цеха-
новский. - 7-е изд., испр. и доп. - Москва : Юрайт, 2020. -  on-line : 
Синаторов, С. В. Информационные технологии [Электронный ре-
сурс]  : задачник / С. В. Синаторов. - Москва : КноРус, 2017. - 
Голицына, О. Л. Информационные системы [Электронный ресурс]  : 
учебное пособие / О. Л. Голицына, Н. В. Максимов, И. И. Попов. - 
Москва : ФОРУМ ; Москва : ИНФРА-М, 2018 

Дополнительные  

Электронные образователь-
ные ресурсы 

1. ЭБС «Book.ru»,  https://www.book.ru 
2. ЭБС « ЮРАЙТ»https://www.biblio-online.ru 
3.ЭБС  «Академия», https://www.academia-moscow.ru 
4.Издательство «Лань»,https://e.lanbook.com 
5.Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека 
онлайн»,https://www.biblioclub.ru 

 
4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляет-

ся преподавателем в процессе проведения занятий, тестирования, а также выпол-

нения обучающимися индивидуальных заданий, исследований, промежуточной ат-

тестации 

 
  

https://www.biblio-online.ru/
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Результаты обучения 
(освоенные умения, 
усвоенные знания) 

Критерии оценки 
Формиру-

емые 
ПК и ОК 

Формы и методы 
контроля и оценки 

результатов обучения 

Перечень знаний, осваивае-
мых в рамках дисциплины: 

 Назначение и виды ин-
формационных технологий, 
технологии сбора, накопле-
ния, обработки, передачи и 
распространения информа-
ции. 

 Состав, структуру, прин-
ципы реализации и функцио-
нирования информационных 
технологий. 

 Базовые и прикладные 
информационные технологии 

 Инструментальные сред-
ства информационных техно-
логий.  
Перечень умений, осваивае-
мых в рамках дисциплины: 

 Обрабатывать текстовую 
и числовую информацию.  

 Применять мультимедий-
ные технологии обработки и 
представления информации.  

 Обрабатывать экономи-
ческую и статистическую ин-
формацию, используя сред-
ства пакета прикладных про-
грамм. 

«Отлично» - теоретическое содер-
жание курса освоено полностью, 
без пробелов, умения сформиро-
ваны, все предусмотренные про-
граммой учебные задания выпол-
нены, качество их выполнения 
оценено высоко. 
«Хорошо» - теоретическое содер-
жание курса освоено полностью, 
без пробелов, некоторые умения 
сформированы недостаточно, все 
предусмотренные программой 
учебные задания выполнены, не-
которые виды заданий выполнены 
с ошибками. 
«Удовлетворительно» - теоретиче-
ское содержание курса освоено 
частично, но пробелы не носят су-
щественного характера, необхо-
димые умения работы с освоен-
ным материалом в основном 
сформированы, большинство 
предусмотренных программой 
обучения учебных заданий выпол-
нено, некоторые из выполненных 
заданий содержат ошибки. 
«Неудовлетворительно» - теоре-
тическое содержание курса не 
освоено, необходимые умения не 
сформированы, выполненные 
учебные задания содержат грубые 
ошибки. 

ОК 1, ОК 2, 
ОК 4, ОК 5, 
ОК 9, ОК 
10, 
ПК 1.6, ПК 
4.1, ПК 5.1, 
5.2, 5.6, ПК 
6.3, ПК 8.1, 
8.2, 8.3, ПК 
9.3, ПК 
10.1 

Примеры форм и ме-
тодов контроля и 
оценки 
• Компьютерное 
тестирование на зна-
ние терминологии по 
теме; 
• Тестирование 
•• Самостоятельная 
работа. 
• Защита реферата 
• Семинар 
• Наблюдение за 
выполнением прак-
тического задания. 
• Оценка выполне-
ния практического 
задания(работы) 
• Подготовка и вы-
ступление с докла-
дом, сообщением, 
презентацией 
• Решение ситуа-
ционной задачи. 
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