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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке отчисления студентов из ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет»

Калининград  2008
1 Общие положения отчисления

Отчисление студентов из университета осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами  в области высшего профессионального  образования и  уставом университета.

1.1 Под  «отчислением из университета»  понимается оформленное приказом ректора прекращение студентом  процесса обучения по основной образовательной программе  по определённой причине (исключение из числа студентов университета). 

1.2     Основанием  для  отчисления студента  может быть:

-  окончание обучения по основной образовательной программе университета;

-  собственное желание студента;

-  академическая неуспеваемость студента;

-  невыполнение студентом обязанностей, предусмотренных уставом университета;

- невыполнение обязательств по оплате обучения студента, предусмотренных  договором на оказание студенту платных образовательных услуг.

1.3 Порядок отчисления студентов  в связи с окончанием обучения по основной образовательной программе определяется положением об итоговой государственной аттестации выпускников университета

1.4 Приказы об отчислении студентов вносятся на подпись ректору деканами факультетов. При этом они согласовываются  с планово-финансовым и учебным управлениями, а также, если отчисление является мерой дисциплинарного взыскания к студенту, с юридической службой университета и профкомом студентов и аспирантов (образец формулировки в приказе об отчислении студента приведен в приложении 1).

1.5     Копии приказов об отчислении студентов передаются в:

   - учебное управление университета;

- деканат факультета;

- студенческий отдел кадров;

- военно-учётный стол (если отчисляемый являлся военнообязанным);

- студенческое общежитие (если отчисляемый проживал в общежитии университета);

- юридическую службу университета (если отчисление явилось мерой дисциплинарного взыскания);

- профком студентов и аспирантов (если отчисление явилось мерой дисциплинарного взыскания);

- планово-финансовое управление;
- управление бухгалтерского учёта и финансового контроля.

Вместе с копией приказа об отчислении в личное дело студента передаются материалы, послужившие основанием для отчисления.
1.6 Отчисление студентов во время их болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности, родам и уходу за ребенком не допускается (студент считается на каникулах после успешного прохождения  им промежуточной (семестровой) аттестации или  после принятия решения деканом факультета о переносе сроков ликвидации академических задолженностей студента на начало следующего семестра).

1.7 Порядок отчисления студентов по прочим основаниям, не нашедшим отражения в данном положении, могут определяться индивидуально при условии соблюдения действующих норм и законов Российской Федерации.

 2  Отчисление по собственному желанию

2.1 Отчисление студента в связи с переводом  его в другой вуз осуществляется в соответствии с положением о порядке перевода и восстановления студентов в университете.

2.2 Отчисление по собственному желанию производится по личному заявлению студента (приложение 2). Причины отчисления могут быть указаны в заявлении по желанию студента. Студент отчисляется по собственному желанию, если он не подлежит отчислению за академическую неуспеваемость или невыполнение обязанностей, предусмотренных уставом университета.

2.3       Заявление об отчислении представляется студентом декану факультета, на котором студент обучается. В случае отсутствия оснований, препятствующих отчислению студента по  собственному желанию, декан вносит ректору университета  (для издания в течение не более 10 дней со дня подачи заявления) соответствующий приказ об отчислении.

            3  Отчисление за  академическую неуспеваемость

3.1     Отчисление студента за академическую неуспеваемость осуществляется  в соответствии  с положением о промежуточной аттестации студентов. 

3.2     Студент отчисляется  за академическую неуспеваемость, если он имеет академические задолженности по трем и более дисциплинам или не ликвидировал меньшее число задолженностей в установленные сроки. После формулировки об отчислении студента за академическую неуспеваемость в приказе указываются дисциплины, по которым студент не аттестован (имеет академические задолженности).

4 Отчисление за невыполнение обязанностей, предусмотренных уставом университета

4.1 За невыполнение обязанностей, предусмотренных уставом университета, могут отчисляться студенты:

- очной, очно-заочной форм обучения, отрицательно аттестованные в ходе текущего контроля учебной работы в семестре (в том числе без уважительных на то причин, не посещающие практические, лабораторные занятия, не выполняющие предусмотренные учебные задания); 
- всех форм обучения, не допущенные к защите выпускных квалификационных работ или отрицательно аттестованные в ходе прохождения одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний;

- нарушающие  правила внутреннего распорядка университета и проживания в общежитии;

-  нарушающие принципы и нормы общечеловеческой морали и культуры   поведения.

4.2  Решение об отчислении студента по результатам текущего контроля его учебной работы в семестре принимается деканом.

4.3 Отчисление за невыполнение обязанностей, предусмотренных уставом университета, как дисциплинарное взыскание  осуществляется в случае грубого или систематического нарушения студентом соответствующих правил и норм. При этом систематическими являются нарушения указанных выше правил, если к студенту ранее в течение  одного учебного года уже применялись меры дисциплинарного воздействия.
   К грубым  нарушениям относятся:

-  порча  и нанесение ущерба имуществу, помещениям, оборудованию университета и общежитий;

- оскорбительные и неуважительные действия и высказывания в отношении работников университета, находящихся при исполнении должностных обязанностей и обучающихся;

-  демонстративное неподчинение и невыполнение  законных требований работников университета;

- распитие спиртных напитков в университете и в общежитиях,  а также появление  в университете в нетрезвом виде или в состоянии наркотического опьянения;

- использование ненормативной (нецензурной) лексики в университете и в общежитиях;

-  хранение и распространение наркотических, ядовитых, радиоактивных, взрывопожароопасных веществ и элементов, создающих угрозу здоровью и  жизни работников и обучающихся университета;

-  подделка (фальсификация) учебных документов и результатов аттестации.

          К  нарушениям, которые  при систематическом  проявлении могут привести к отчислению из университета, относятся:

-  шумное поведение  в общежитии, громкое включение теле- и радиоаппаратуры в период с 23.00 до 07.00 часов;

- нарушение мер пожарной безопасности, курение в местах, необорудованных для этих целей;

-  несоблюдение чистоты в помещениях учебных корпусов и общежитий университета.
          4.4  Отчисление студента как дисциплинарное взыскание  производится не позднее, чем через месяц со дня обнаружения нарушения им обязанностей,
предусмотренных уставом университета, (проступка) и не позднее чем через шесть месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах. При этом  оно осуществляется в следующем порядке:

  - лицо, обнаружившее проступок или пострадавшее от неправомерных действий студента, подает служебную записку (заявление) на имя ректора или декана факультета, на котором обучается студент, с указанием времени, места и обстоятельств проступка и просьбой о принятии мер;

  -   декан факультета (в том числе по поручению ректора или проректора) своим распоряжением создает комиссию по проверке поступившего заявления, в состав  которой кроме прочих лиц, определённых деканом, включаются  представители профкома студентов и аспирантов, юридической службы университета, а также студенческого совета общежития, если нарушение произошло в общежитии (в состав комиссии не может быть включено лицо, обжалующее действия студента);

 - комиссия получает от студента (виновника проступка) письменное объяснение. Отказ студента от письменного объяснения или неявка на заседание комиссии, если он был оповещен о дате, времени и месте проведения заседания, не является поводом для прекращения процедуры отчисления –  в этом случае составляется акт об отказе дать  письменное объяснение или неявке на заседание, который подписывается членами комиссии  (приложение 3);

-   по результатам проверки комиссия выносит рекомендацию о мерах дисциплинарного взыскания в письменном виде;

-  декан в соответствии с рекомендациями комиссии вносит на подпись ректору приказ о применении к студенту дисциплинарного взыскания  (в частности приказ об отчислении студента), о чём ставит в известность самого студента.

Приказ об отчислении (дисциплинарном взыскании) согласовывается  с профкомом студентов и аспирантов и юридической службой университета. Студент   имеет право обжаловать решение комиссии и правомерность приказа о его отчислении.

  4.5    Конкретные причины (основания) отчисления студента за невыполнение им  обязанностей, предусмотренных уставом университета, указываются в преамбуле приказа об отчислении. В постановляющей части приказа причина отчисления формулируется в общем виде – « за невыполнение обязанностей, предусмотренных уставом университета».  

          4.6  Рассмотрение вопроса о восстановлении студента, отчисленного из университета за совершение того или иного нарушения,  осуществляется не ранее, чем через год после его отчисления. При этом администрация университета имеет право отказать бывшему студенту в восстановлении.

    5  Отчисление за невыполнение обязательств по оплате обучения

5.1  Студенты, обучающиеся по договорам с юридическими и (или) физическими лицами, предусматривающим оплату образовательных услуг, могут отчисляться из университета за невыполнение обязательств по оплате обучения, определённых в указанных договорах.

5.2 Деканы факультетов до внесения на подпись ректору приказа об отчислении напоминают (при необходимости письменно) студенту о невыполнении договорных обязательств и уведомляют о подготовке приказа о его отчислении из университета.

5.3  При погашении задолженности по оплате  обучения  после его отчисления из университета студент может быть восстановлен в число студентов в установленном в университете порядке (без отмены приказа  об отчислении).
   Приложение 1

Образец формулировки приказа  об отчислении студента
Отчислить студента(ку) ______ курса ______________________формы обучения за счет средств федерального бюджета (по договору об оказании  образовательных услуг) по_______  __________________________________________________________
                          (код и наименование направления подготовки (специальности)) __________________________________________________________________________
                                                  (фамилия имя отчество)                                                        

 из университета___________________________________________________________  __________________________________________________________________________

                                          ( * основание (причина) отчисления)
с_____________________
         (дата отчисления)

                                 *  Основания (причины) отчисления: 

·  « по собственному желанию»

·  « за академическую неуспеваемость»

·  « за невыполнение обязанностей, предусмотренных уставом университета»

·  « за невыполнение обязательств по оплате обучения, предусмотренных   договором»

Приложение 2

Образец заявления об отчислении 

                                                                   Ректору ФГОУ ВПО «КГТУ»

                                                                   Иванову  В.Е. 

                                                                   от студента (ки)_____________________
                                                                   ___________________________________                                                                                                                                                                                                  

                                                                            ( наименование факультета)         

                                                                   ___________________________________   

                                                                                  (фамилия, инициалы)
                                                                  ___________________________________                           

                                                  (учебная группа)                                        

                                                         Заявление

Прошу отчислить меня, студента(ку) ___________курса направления подготовки   (специальности) __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________

                                     (наименование направления подготовки (специальности) 

                                                           (фамилия, имя, отчество)

обучающегося(уюся) за счет средств федерального бюджета  ( или по договору об оказании образовательных услуг),   из университета по собственному желанию.

     Дата                                                                                                         Подпись

Приложение 3

Образец акта об отказе студента от объяснений по поводу нарушения (проступка)

АКТ

об отказе __________________ представить письменное объяснение

                                  (Ф.И.О. студента)

г. Калининград                                                          «____»_____________200__г.

Мы, нижеподписавшиеся_______________________________________________
                                                                  (Ф.И.О., должности членов комиссии)

в присутствии_____________________________________________________________
                                                                                        (Ф.И.О. студента)

составили настоящий акт о нижеследующем:

в соответствии с  положением об отчислении студентов из университета студенту(ке)______________________________было предложено представить письменное объяснение по поводу нарушения им (ей) обязанностей студента вуза, на что он(она) ответил(а) отказом, мотивируя тем, что______________________________ __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(причины отказа)

    Дата                                                                                Подписи членов комиссии
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