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Положение
об учебно-методическом комплексе дисциплины 

основной образовательной программы высшего профессионального образования по ФГОС ВПО 

в ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет» 

Калининград 2011
1 Назначение и область применения
Настоящее положение является документом ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет» и регламентирует состав, структуру и требования к содержанию, оформлению, разработке и изменению учебно-методического комплекса дисциплины основной образовательной программы высшего профессионального образования по федеральным государственным образовательным стандартам высшего профессионального образования.
2 Общие положения

2.1 Учебно-методический комплекс дисциплины является частью основной образовательной программы высшего профессионального образования КГТУ и представляет собой совокупность учебно-методических документов, необходимых и достаточных для качественного преподавания и изучения соответствующей учебной  дисциплины. 

2.2 Учебно-методический комплекс дисциплины разрабатывается на кафедре, обеспечивающей преподавание данной дисциплины, и представляет собой печатный экземпляр и его электронную версию.
2.3 Учебно-методический комплекс дисциплины находится: на кафедре (печатный и электронный виды), обеспечивающей преподавание данной дисциплины; в учебно-методическом отделе и в научно-технической библиотеке (в электронном виде).
3 Цели и задачи  учебно-методического комплекса дисциплины 
Учебно-методический комплекс дисциплины предназначен для: 

- систематизации содержания и организации изучения учебной дисциплины с учетом достижений науки, техники и производства;

- улучшения методического обеспечения образовательного процесса;

- повышения эффективности и качества знаний обучающихся;

- оказания студентам методической помощи в усвоении учебного материала;

- эффективного  планирования и организации самостоятельной учебной работы и контроля знаний студентов;

- оказания помощи преподавателям в совершенствовании педагогического мастерства.
4 Нормативные ссылки

В настоящем положении использованы следующие законы, стандарты и инструкционные письма:
Федеральный закон «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части изменения понятия и структуры государственного образовательного стандарта».
Федеральный закон РФ «Об образовании».
Типовое положение об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации.
Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении показателей деятельности и критериев государственной аккредитации высших учебных заведений».
Письмо Рособрнадзора №02-55-77 ин/ак от 17-04-2006.
ГОСТ Р 1.5-2002 Общие требования к построению, изложению, оформлению, содержанию и обозначению.
Положение о самостоятельной работе студентов Калининградского государственного технического университета (типовое) - СМС ПСРС 19.2 - 03 - 2010.

Положение о методической работе в Калининградском государственном техническом университете - СМС ПМР 19.2 - 04 - 2010.
Положение о разработке рабочей программы дисциплины по ФГОС ВПО в ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет».

Положение об электронной библиотеке Калининградского государственного технического университета.

Положение о центре новых информационных технологий Калининградского государственного технического университета.

Положение об издательстве ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет».
Положение о выпуске печатной продукции в ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет».
Положение о научно-технической библиотеке Калининградского государственного технического университета.
Положение об электронной библиотеке Калининградского государственного технического университета.
Положение об образовательном электронном издании ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет».
РК-01-2009 «Руководство по качеству».
ДП 035-4.4.2-2008 «Порядок управление документацией».
ДП 035-4.4.3-2008 «Управление записями системы менеджмента качества».

5 Срок действия

Настоящее положение утверждается и вводится в действие приказом ректора КГТУ. Решение о прекращении действия настоящего положения принимается ректором КГТУ.
6 Термины, определения, обозначения и сокращения

В настоящем положении использованы следующие термины и определения:

ФГОУ ВПО «КГТУ» - федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Калининградский государственный технический университет»;
ФГОС ВПО - федеральный государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования  - образовательный стандарт, относящийся к высшему профессиональному образованию и принятый (утвержденный) Министерством образования и науки Российской Федерации;

ООП ВПО - основная образовательная программа высшего профессионального образования подготовки по направлению (специальности) - комплекс нормативных документов, описывающих совокупность (целостность, системность) учебных дисциплин различного статуса (дисциплины гуманитарного, социального и экономического цикла, дисциплины математического и естественно-научного цикла и профессионального цикла, входящие в них дисциплины базовой, вариативной частей и дисциплин по выбору, дисциплины физической культуры, факультативные дисциплины и практики), их учебно-методическое сопровождение, включающее в себя учебный план, рабочие программы учебных дисциплин и другие материалы, обеспечивающие воспитание и качество подготовки обучающихся, а также программы практик и научно-исследовательской работы, календарный учебный график и методические материалы, обеспечивающие реализацию соответствующей образовательной технологии; основные виды учебной и педагогической деятельности субъектов образовательного процесса, удовлетворяющие целевым, содержательным, временным и иным характеристикам образовательного стандарта и направленных на его реализацию в конкретных условиях образовательного учреждения. В соответствии с ФГОС ВПО и ПООП ВПО, высшее учебное заведение самостоятельно разрабатывает и утверждает основную образовательную программу по каждому реализуемому направлению (специальности);
РПД - рабочая программа дисциплины - нормативный документ, определяющий объем, содержание, порядок изучения и преподавания учебной дисциплины, а также формы контроля результатов ее усвоения (экзамен, зачет и др.);
УМКД - учебно-методический комплекс дисциплины - комплекс нормативных документов, описывающих подготовку по дисциплине;
ЭУМКД - электронная версия учебно-методического комплекса дисциплины;

ЦНИТ - центр новых информационных технологий;
ЭБ - электронная библиотека;

ЭБС - электронно-библиотечная система.
7 Состав учебно-методического комплекса дисциплины
7.1 В УМКД в качестве обязательных элементов входят:
а) титульный лист (приложение А);

б) состав учебно-методического комплекса дисциплины (приложение Б);
в) выписка из действующей основной образовательной программы
высшего профессионального образования по направлению подготовки;

г) рабочая программа дисциплины, разрабатываемая в соответствии с положением о разработке рабочей программы дисциплины по ФГОС ВПО в ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет»;
д) тематика контрольных работ;

е) вопросы для подготовки к экзамену/ зачету;

ж) словарь терминов;

з) методические указания (рекомендации) студентам по изучению
дисциплины.
и) материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестации по дисциплине.

к) методические рекомендации (материалы) преподавателям;
7.2 УМКД может содержать также:

- курс лекций по дисциплине;

- медиаматериалы, используемые в учебном процессе;

- другие необходимые для качественного преподавания и изучения  дисциплины материалы (документы).
7.3 Рабочая программа как основной регламентирующий учебный документ по дисциплине определяет:
- цели изучения дисциплины, соотнесенные с общими целями основной образовательной программы, в том числе имеющие междисциплинарный характер  или связанные с воспитательными задачами;

· содержание дисциплины, структурированное по видам учебной работы (учебных занятий и самостоятельной работы) студента с указанием их трудоемкости;

· сведения об учебно-методическом обеспечении дисциплины, включая перечень основной и дополнительной литературы;

· требования к уровню и критерии успешности освоения учебного материала, формы текущего (промежуточного) контроля успеваемости и итоговой аттестации по дисциплине.
Рабочая программа дисциплины разрабатывается в соответствии с ФГОС ВПО и учебным планом университета.

Требования к структуре, содержанию, оформлению, порядку разработки и изменению рабочей программы дисциплины определяются соответствующим положением, утвержденным в университете.

7.4 Методические рекомендации (материалы) преподавателям оформляются как отдельный элемент УМКД и должны определять средства и методы обучения студентов, способы учебной деятельности, применение которых наиболее эффективно (по видам учебной работы и по дисциплине в целом). Они должны разрабатываться опытными квалифицированными преподавателями, представлять собой определенное пособие для начинающего преподавать соответствующую дисциплину преподавателя.

7.5 Методические указания по изучению дисциплины, выполнению соответствующих видов учебной работы представляются (издаются) в форме, доступной для использования их студентами. К наиболее важным из них относятся:

· методические указания по практическим работам (занятиям);

· методические указания по лабораторным работам (занятиям);

· методические указания по курсовым работам и проектам;

· методические указания по самостоятельной учебной работе студентов.

Методические указания по выполнению учебных заданий (лабораторных, контрольных, расчетно-графических работ, курсовых работ и проектов, других аттестационных заданий) должны содержать задания, требования и рекомендации по их выполнению (при необходимости примеры), справочные материалы, ссылки на соответствующие информационные источники и т.п.

Перечень и содержание методических указаний для студентов определяется спецификой учебной дисциплины.

7.6 Материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестации по дисциплине, разрабатываются с учетом утвержденного ученым советом университета положения о промежуточной (семестровой) аттестации студентов в процессе обучения в соответствии с рабочей программой дисциплины. К ним относятся:

· график промежуточных (текущих) аттестаций и контроля выполнения студентом учебной программы в учебном семестре;

· правила учета результатов промежуточной (текущей) аттестации при итоговой аттестации по дисциплине;

· условия получения студентом положительных оценок;

· другие материалы, необходимые для объективной аттестации студентов по дисциплине.
7.7 В ЭУМКД в качестве обязательных элементов входят отдельными документами:

а) титульный лист (приложение А);

б) состав учебно-методического комплекса дисциплины (приложение Б);
в) выписка из действующей основной образовательной программы
высшего профессионального образования по направлению подготовки;

г) рабочая программа дисциплины;
д) тематика контрольных работ;

е) вопросы для подготовки к экзамену/ зачету;

ж) словарь терминов;

з) методические указания (рекомендации) студентам по изучению
дисциплины.
и) материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестации по дисциплине.

8 Порядок разработки и обновления УМКД и ЭУМКД
8.1 УМКД и ЭУМКД разрабатываются на кафедре, на которой преподается соответствующая дисциплина. УМКД и ЭУМКД могут быть разработаны как для отдельной образовательной программы, так и для нескольких образовательных программ.

8.2 Дополнительные документы конкретных УМКД и ЭУМКД (в части, не противоречащей данному положению) определяется заведующим соответствующей кафедрой. Заведующий кафедрой является ответственным за разработку и обновление УМКД и ЭУМКД.

8.3 УМКД и ЭУМКД разрабатываются преподавателями, которым это поручено заведующим кафедрой.

8.4 УМКД и ЭУМКД разрабатываются для очной формы обучения и дополняются документами, учитывающими специфику обучения по заочной и очно-заочной формам.

8.5 ЭУМКД в обязательном порядке регистрируется в учебно-методическом отделе КГТУ.
8.6 По мере необходимости или по предписанию уполномоченного учебно-методического отдела КГТУ преподаватели осуществляют пополнение и (или) обновление УМКД и ЭУМКД. Контроль за обновлением УМКД и ЭУМКД осуществляет заведующий кафедрой.

9 Порядок размещения в электронно-библиотечной системе ЭУМКД

9.1 Уполномоченный учебно-методического отдела КГТУ передает ЭУМКД в ЦНИТ для размещения в ЭБС или ЭБ КГТУ.

9.2 Схема размещения ЭУМКД в ЭБС или ЭБ КГТУ приведен в приложении В.

9.3 Ответственным за размещение ЭУМКД в ЭБС или ЭБ КГТУ является ЦНИТ.
Приложение А
Форма титульного листа учебно-методического комплекса
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	Федеральное государственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«КАЛИНИНГРАДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»


Кафедра ______________________________

(название кафедры)

Учебно-методический комплекс дисциплины
____________________________________________________________________
(наименование дисциплины)
____________________________________________________________________
(Цикл дисциплины и его часть (базовая, вариативная, дисциплина по выбору)) 
Направление подготовки

_______________________________________________________________________

(наименование ООП ВПО направления подготовки или специальности с указанием кода)
Профиль(и) подготовки

_____________________
Калининград 20__
Приложение Б
Содержание учебно-методического комплекса дисциплины

	1
	Выписка из действующей основной образовательной программы
высшего профессионального образования по направлению подготовки

	2
	Рабочая программа дисциплины

	3
	Тематика контрольных работ

	4
	Вопросы для подготовки к экзамену/ зачету

	5
	Словарь терминов

	6
	Методические рекомендации (материалы) преподавателям

	
	6.1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	
	6.2 . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . 

	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	7
	Методические указания (рекомендации) студентам

	
	7.1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	
	7.2 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	8
	Материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестации по дисциплине 

	
	8.1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	
	8.2 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


	
	
	

	Зав. кафедрой

_________________________________  

уч. степень, уч.звание                   ИОФ
	____________  

подпись
	«___»_________20__ г.




	Разработчик (составитель) УМКД _________________________________  

уч. степень, уч.звание                   ИОФ
	____________  

подпись
	«___»_________20__ г.



Приложение В
Схема размещения ЭУМКД в ЭБС или ЭБ КГТУ
1.1 Информационное обеспечение ООП ВПО по ФГОС ВПО
	Направление подготовки
(специальности)
	Ссылка на

ФГОС ВПО
	Ссылка на учебный план направления подготовки (специальности) с указанием профиля

	Код
	Наименование ООП ВПО направления подготовки или специальности
	
	

	111400
	Водные биоресурсы и аквакультура
	http:________
	http:________

	111500
	Промышленное рыболовство
	http:________
	http:________

	…
	…
	…
	…


1.2 Учебный план направления подготовки (специальности) с указанием профиля_______
	Цикл дисциплины и его часть (базовая, вариативная, дисциплина по выбору)
	Ссылка на рабочую программу дисциплины
	Ссылка на ЭУМКД направления подготовки (специальности) с указанием профиля

	Дисциплины гуманитарного, социального и экономического цикла

	Базовая часть

	………
	http:________
	http:________

	Вариативная часть

	………
	http:________
	http:________

	Дисциплины по выбору

	………
	http:________
	http:________

	Дисциплины математического и естественно-научного цикла

	Базовая часть

	………
	
	

	Вариативная часть

	………
	
	

	Дисциплины по выбору

	……...
	
	

	Дисциплины профессионального цикла

	Базовая часть

	………
	
	

	Вариативная часть

	………
	
	

	Дисциплины по выбору

	………
	
	

	Дисциплина «Физическая культура»

	………
	
	

	Программы практик

	………
	
	

	Факультативные дисциплины

	………
	
	


1.3 ЭУМКД направления подготовки (специальности) с указанием профиля___________
	Дисциплина цикла ____________ и его часть_______________
	Ссылка на рабочую программу дисциплины
	ЭУМКД

	История
	http:________
	Состав учебно-методического комплекса дисциплины


	
	
	Выписка из действующей основной образовательной программы высшего профессионального образования по направлению подготовки



	
	
	Тематика контрольных работ


	
	
	Вопросы для подготовки к экзамену/ зачету


	
	
	Словарь терминов


	
	
	Методические указания (рекомендации) студентам по изучению дисциплины


	
	
	Материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестации по дисциплине


	
	
	Учебники, учебные пособия



	
	
	Курсы лекций
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