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1 Область применения

1.1  Настоящее положение является документом ФГОУ ВПО «Калининградский государственный технический университет» (далее университет) и регламентирует состав, структуру и требования к содержанию, оформлению, разработке и изменению учебно-методического комплекса дисциплины (УМКД) основной образовательной программы высшего профессионального образования (ООП ВПО). 
1.2  Требования настоящего положения обязательны для всего профессорско-преподавательского состава университета .

2 Общие положения

2.1 УМКД является частью ООП ВПО университета и представляет собой     совокупность учебно-методических документов, необходимых и достаточных для качественного преподавания и изучения соответствующей учебной  дисциплины. 

2.2 УМКД разрабатывается и находится на кафедре, обеспечивающей преподавание данной дисциплины.

3 Цели и задачи  учебно-методического комплекса дисциплины 

УМКД предназначен для: 

-систематизации содержания и организации изучения учебной дисциплины с учетом достижений науки, техники и производства;

- улучшения методического обеспечения образовательного процесса;

- повышения эффективности и качества знаний обучающихся;

-оказания студентам методической помощи в усвоении учебного материала;

-эффективного   планирования и организации самостоятельной учебной работы и контроля знаний студентов;

-оказания помощи преподавателям в совершенствовании педагогического мастерства.

4 Состав учебно-методического комплекса дисциплины

4.1 В УМКД в качестве обязательных элементов входят:

 - выписка из действующего государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ГОС ВПО) по направлению подготовки (специальности), образовательная программа которого (ой) включает данную учебную  дисциплину;

  - учебная (рабочая) программа дисциплины;  

  - методические рекомендации (материалы) преподавателям;  

  - методические указания (рекомендации) студентам по изучению дисциплины;

- материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестаций по дисциплине.

4.2 УМКД может содержать также:

- курс лекций по дисциплине;

- перечень специализированных аудиторий, кабинетов и лабораторий с указанием используемого в учебном процессе по дисциплине учебно-лабораторного оборудования, технических средств обучения и контроля знаний;

- перечень программного обеспечения учебного процесса по дисциплине;

- медиаматериалы, используемые в учебном процессе;

- карту обеспеченности студентов учебной, учебно-методической литературой, программно-информационными продуктами по дисциплине;

- другие необходимые для качественного преподавания и изучения  дисциплины материалы (документы).

 
4.3 Учебная (рабочая) программа как основной регламентирующий учебный документ по дисциплине определяет:

- цели изучения дисциплины, соотнесенные с общими целями основной образовательной программы, в том числе имеющие междисциплинарный характер  или связанные с воспитательными задачами;

· содержание дисциплины, структурированное по видам учебной работы (учебных занятий и самостоятельной работы) студента с указанием их трудоемкости;

· сведения об учебно-методическом обеспечении дисциплины, включая перечень основной и дополнительной литературы;

· требования к уровню и критерии успешности освоения учебного материала, формы текущего (промежуточного) контроля успеваемости и итоговой аттестации по дисциплине.

 Учебная (рабочая) программа дисциплины разрабатывается в соответствии с ГОС ВПО и учебным планом университета с учетом примерной учебной программы.

Требования к структуре, содержанию, оформлению, порядку разработки и изменению учебной (рабочей) программы дисциплины определяются соответствующим положением, утвержденным в университете.

4.4 Методические рекомендации (материалы) преподавателям оформляются как отдельный элемент УМКД и должны определять средства и методы обучения студентов, способы учебной деятельности, применение которых наиболее эффективно (по видам учебной работы и по дисциплине в целом). Они должны разрабатываться опытными квалифицированными преподавателями, представлять собой определенное пособие для начинающего преподавать соответствующую дисциплину преподавателя.

4.5 Методические указания по изучению дисциплины, выполнению соответствующих видов учебной работы представляются (издаются) в форме, доступной для использования их студентами. К наиболее важным из них относятся:

· методические указания по лабораторным работам (занятиям);

· методические указания по курсовым работам и проектам;

· методические указания по самостоятельной учебной работе студентов.

Методические указания по выполнению учебных заданий (лабораторных, контрольных, расчетно-графических работ, курсовых работ и проектов, других аттестационных заданий) должны содержать задания, требования и рекомендации по их выполнению (при необходимости примеры), справочные материалы, ссылки на соответствующие информационные источники и т.п.

Перечень и содержание методических указаний для студентов определяется спецификой учебной дисциплины.

4.6 Материалы, устанавливающие содержание и порядок проведения промежуточных (текущих) и итоговой аттестации по дисциплине, разрабатываются с учетом утвержденного ученым советом университета положения о промежуточной (семестровой) аттестации студентов в процессе обучения в соответствии с учебной (рабочей) программой дисциплины. К ним относятся:

· характеристика используемых форм, методов и технологий контроля учебной работы (аттестации) студента;

· график промежуточных (текущих) аттестаций и контроля выполнения студентом учебной программы в учебном семестре;

· примеры контрольных (аттестационных) заданий (работ), тестов и т.п., используемых в учебном семестре;

· экзаменационные и (или) зачетные  вопросы и задания, экзаменационные (зачетные) билеты;

· правила учета результатов промежуточной (текущей) аттестации при итоговой аттестации по дисциплине;

· условия получения студентом положительных оценок;

· другие материалы, необходимые для объективной аттестации студентов по дисциплине.

5 Порядок разработки и обновления учебно-методического комплекса дисциплины

5.1 УМКД разрабатывается на кафедре, на которой преподается соответствующая дисциплина.

УМКД может быть разработан как для отдельной образовательной программы, так и для нескольких образовательных программ.

5.2 Состав конкретного УМКД (в части, не противоречащей данному положению) определяется заведующим соответствующей кафедрой и включается в УМКД (приложение 2). Заведующий кафедрой является ответственным за разработку и обновление УМКД.

5.3 УМКД разрабатывается преподавателями, которым это поручено заведующим кафедрой.

5.4 УМКД разрабатывается для очной формы обучения и дополняется документами, учитывающими специфику обучения по заочной и очно-заочной формам.

5.5 УМКД в обязательном порядке регистрируется уполномоченной на это комиссией университета.

5.6  По мере необходимости или по предписанию уполномоченной комиссии университета преподаватели осуществляют пополнение и (или) обновление УМКД. Контроль за обновлением УМКД осуществляет заведующий кафедрой.

Приложение 1. Форма титульного листа учебно-методического комплекса
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